ABBYY® FineReader 12

Startvejledning

Dette dokument indeholder grundlaeggende instruktioner for brugen af ABBYY FineReader. En komplet
brugervejledning til ABBYY FineReader, Screenshot Reader og Hot Folder er tilgaengelig p&d ABBYY-
hiemmesiden. Den kan ogsa downloades som PDF-dokument fra ABBYY's hjemmeside.
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Praesentation af ABBYY FineReader

ABBYY FineReader er et optisk tegngenkendelsesprogram eller OCR (Optical Character Recognition), der
er designet til at konvertere scannede dokumenter, PDF-dokumenter og billedfiler (herunder digitale fotos)
til redigerbare filformater.

Fordele ved ABBYY FineReader 12
e Hurtig og praecis OCR
e Understgtter de fleste af verdens sprog
e Eristand til at kontrollere og justere OCR-resultater
e Intuitiv brugergraenseflade
e Kan genkende fotos af dokumenter
e Understgtter flere lagringsformater og skylagringstjenester

e Gratis teknisk support (kun tilgeengelig for registrerede brugere)

Installation og start af ABBYY FineReader

Systemkrav
1. 1 GHz eller hurtigere 32-bit (x86) eller 64-bit (x64) processor

2. Microsoft® Windows® 8, Microsoft® Windows® 7, Microsoft Windows Vista, Microsoft Windows
XP, Microsoft Windows Server 2012/2012 R2, Microsoft Windows Server 2008/2008 R2 eller
Microsoft Windows Server 2003
Operativsystemet skal understgtte det sprog, du veelger for brugergraensefladen.

3. 1024 MB RAM
Der kraeves yderligere 512 MB RAM for hver ekstra processor i et multi-processorsystem.

4. 850 MB ledig plads pa harddisken til installation og yderligere 700 MB til programfunktioner
5. Skeermkort og skeerm, der understgtter en oplgsning pd mindst 1024x768

6. Tastatur og mus eller andet pegeredskab

Installation af ABBYY FineReader

S&dan installeres ABBYY FineReader 12:

1. Dobbeltklik pd filen Setup.exe pé installationsdisken eller i den mappe, der indeholder
installationsfilerne.

2. Fglg instruktionerne i installationsprogrammet.

ABBYY FineReader 12 Corporate kan installeres pa et lokalnetvaerk. Der findes en vejledning for
systemadministratorer, som kan hentes pd ABBYY's websted.

Start af ABBYY FineReader

S&dan startes ABBYY FineReader 12:

e P4 proceslinjen skal du klikke pd knappen Start, klikke pd Alle Programmer og derefter klikke pd
ABBYY FineReader 12 (eller ABBYY FineReader 12 Corporate), eller


http://go.abbyy.com/?ParentProduct=FineReader&Product=Help&MajorVersion=12&Language=1030&Target=AdminGuiadePDF
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e [ et Microsoft Office-program kan du klikke p& knappen ABBYY FineReader pé fanen
FineReader 12 p3 béndet eller

o Hgijreklik pd en billedfil i Windows Stifinder, og klik derefter pd Abn i ABBYY FineReader 12 i
genvejsmenuen, eller vaelg et format, som filen skal konverteres til

Arbejde med ABBYY FineReader

Hvis du vil behandle et dokument med ABBYY FineReader, skal du udfgre fglgende fire trin:
e Skaf et billede af dokumentet
e Genkend dokumentet
e Kontrollér og justér resultaterne
e Gem resultaterne i det format, der passer dig bedst

Hvis du har brug for at gentage de samme trin igen og igen, kan du bruge en automatiseret opgave, som vil
udfere de ngdvendige handlinger med blot et enkelt klik pd en knap. Hvis du skal behandle dokumenter med
komplekse layout, kan du tilpasse og udfgre hvert trin separat.

Indbyggede automatiserede opgaver

Nar du starter ABBYY FineReader vises Opgave med en liste over de automatiserede opgaver for de mest
almindelige behandlingsscenarier. Hvis du ikke kan se vinduet Opgave, s& klik pd knappen Opgaver pd
hovedvaerktgislinjen.



ABBYY FineReader 12 startvejledning

1. Klik for at se de 2. Angiv det sprog, der 3. Vzlg en
tilga=ngelige opgaver bruges i dokumeantet farvetilstand

Dokumentsprog: Farve-tilstand:

Opgave

——e Almindelig Scan til Microsoft Word Dokurnentindstillinger .
- Dokumentlaycut:
Microsoft Word Almindeli tekst v
. : [+] Behold billeder
il [, ¥
Mlicrosoft Excel FlBehaid s oq sdefdder

Denne samme sirifttype bruges over det hele,
afanit beholdes. Teksten formateres | en kolonne,
Beholder sidehoveder, sidefadder og sidetal,

——* Adobe PDF

T ¥ Andet

Foto til Microsoft Word

Ebn FineReader-dolument. .. [+ vis ved start Luk

5. Klik for at 4. Vzlg de gnskede
starte opgaven dokumentindstillinger

Sddan konverteres et dokument:
1. Ivinduet Opgave skal du klikke p& en fane til venstre:
e Almindelig viser en liste over de mest almindeligt anvendte ABBYY FineReader-opgaver

¢ Microsoft Word indeholder opgaver, der automatiserer konvertering af dokumenter til
Microsoft Word

e Microsoft Excel indeholder opgaver, der automatiserer konvertering af dokumenter til
Microsoft Excel

e Adobe PDF indeholder opgaver, der automatiserer konvertering af dokumenter til Adobe PDF
e Andet indeholder opgaver, der automatiserer konvertering af dokumenter til andre formater
e Mine Opgaver viser dine brugerdefinerede opgaver (kun ABBYY FineReader Corporate)

2. Vealg dit dokuments sprog pa rullelisten Dokumentsprog.

3. Vealg en farvetilstand pa rullelisten Farvetilstand:
¢ Fuld farve bevarer farverne i dokumentet

e Sort og hvid konverterer dokumentet til sort og hvid, hvilket reducerer dets stgrrelse og gar
forarbejdningen hurtigere
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Vigtigt! Nar dokumentet er konverteret til sort-hvid, vil du ikke kunne gendanne farverne. For at
opnad et farvedokument skal du enten scanne et dokument i farver eller dbne en fil, der indeholder
farvebilleder.

4. Huvis du vil kgre en opgave med Microsoft Word, Microsoft Excel eller PDF, skal du angive yderligere
dokumentvalg i hgjre del af vinduet.

5. Start opgaven ved at klikke p& dens knap i vinduet Opgave.
N&r du starter pd en opgave, vil den bruge de indstillinger, der er valgt i dialogboksen Indstillinger
(veelg Veerktgjer > Indstillinger... for at &bne dialogboksen).

Mens der udfgres en opgave, viser et statusvindue det aktuelle trin ssmmen med tip og advarsler fra
programmet.

Billede eller PDF-fil til Microsoft Word

Genkender dokumentet...
2 af 16 sider er genkendt

I Side 1. Serg for at komekt genkendelsessprog er valgt. Abn Sprogredigering.

N&r opgaven er udfgrt, vil billederne blive tilfgjet til et FineReader-dokument, genkendt og gemt i det
format, du veelger. Du kan justere de omrdder, programmet registrerer, kontrollere den genkendte tekst og
gemme resultaterne i et af de understgttede formater.

Trin til konvertering af et dokument
Du kan indstille og starte alle behandlingstrin i hovedvinduet i ABBYY FineReader.
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1. P& hovedveerktgislinjen skal du veelge dokumentsproget pé rullelisten Dokumentsprog.

2. Scan sider, eller dbn sidebilleder.
Som standard vil ABBYY FineReader automatisk analysere og genkende de scannede eller &bnede
sider. Du kan aendre denne standardindstilling pa fanen Scan/abn i dialogboksen Indstillinger
(veelg Veerktgjer > Indstillinger... for at dbne dialogboksen).

Gennemgad de registrerede omrdder, og foretag de ngdvendige justeringer i vinduet Billede.

Hvis du har justeret nogen af omraderne, skal du klikke pd Laes p& hovedveerktajslinjen for at
genkende dem igen.

5. Gennemgad de registrerede omrader, og foretag de na@dvendige justeringer i vinduet Tekst.

dem i menuen Fil.

Analyse af dokumenter og justering af fundne omrader

ABBYY FineReader analyserer sidebilleder, for de laeses, og registrerer forskellige omrédetyper pa billeder,

eks. Tekst, Billede, Baggrundsbillede, Tabel og Stregkode. Programmet bruger denne analyse til at
afgare, hvilke omrdder der skal genkendes og i hvilken raekkefglge. Oplysningerne bruges ogsa til at
genskabe den oprindelige formatering af dokumentet.

N

Klik pd pilen til hgjre for knappen Gem pa veerktgjslinjen, og veelg et format. Du kan ogsa klikke pa

f.
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Som standard vil ABBYY FineReader analysere nyligt tilfgjede sider automatisk. Men i tilfselde af mere
komplicerede sidelayout kan det vaere gnskvaerdigt at justere nogle af omraderne, hvis programmet ikke
identificerede dem korrekt. Det er ofte langt mere praktisk end at tegne alle omrader ind i hdnden.

Veerktgjerne til at tegne og justere omrader kan findes i vinduet Billede og pa pop op-veerktgijslinjerne i
omrdderne Tekst, Billede, Baggrundsbillede og Tabel. For at fa vist pop op-veerktgjslinjen for et omrdde
skal du venstreklikke pd omrddet.

Du kan bruge omrddeveerktgijer til at
o tilfgje eller fjerne et omrade
e andre et omrddes type
o flytte omrddegraenser eller hele omradet
o tilfgje eller fjerne en rektangulzer del af et omrdde
e omorganisere omraderne
Nar du har justeret omrdderne, skal dokumentet genkendes igen.

Du kan finde detaljerede instruktioner for brug af omrddeveerktgjer og gode rdd om handtering af
usaedvanlige layout i den komplette brugervejledning, der findes pd ABBYY's hjemmeside.

Aktivering og registrering af ABBYY FineReader
Aktivering af ABBYY FineReader

Du skal muligvis aktivere din kopi af ABBYY FineReader 12 for at kunne bruge den i fuld tilstand.
Aktiveringsprocessen er sikker og anonym.

Den nemmeste og hurtigste made at aktivere din kopi pa er via internettet. Du kan ogsd aktivere din kopi via
e-mail, pr. telefon eller pr. fax. Flere oplysninger findes pd ABBYY's hjemmeside.

Registrering af ABBYY FineReader

Vi inviterer dig til at registrere din kopi af ABBYY FineReader 12. Registrering giver fglgende fordele:

e  Gratis teknisk support
e ABBYY Screenshot Reader, et ekstra program, som genkender tekst p& skaermbilleder
e Mulighed for at gendanne dit serienummer, hvis du mister det
e Automatiske produktopdateringer
e Eksklusive produkttilbud fra ABBYY
Ggr et af fglgende for at registrere din kopi af produktet:
e Udfyld registreringsformularen, der vises, ndr du aktiverer produktet
e Velg Hjeelp > Registrer nu..., og udfyld registreringsformularen

e Udfyld registreringsformularen pd ABBYY's hjemmeside

Politik for beskyttelse af personlige oplysninger

Du accepterer at overfgre dine personlige data til ABBYY under registreringen af din kopi af ABBYY
FineReader 12. Du accepterer ogsd, at ABBYY kan indsamle, bearbejde og anvende de data, der modtages
fra dig under forudszetningen af fortrolighed og i overensstemmelse med gaeldende lovgivning
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som angivet i slutbrugerlicensaftalen. Alle personlige oplysninger, som du afgiver, vil kun blive anvendt inden
for ABBYY-gruppen af virksomheder og vil ikke blive videregivet til tredjepart, medmindre ABBYY er
forpligtet til at ggre det i henhold til gaeldende lov eller slutbrugerlicensaftalen.

ABBYY ma kun sende dig e-mail-beskeder indeholdende produktnyheder, prisinformation, specielle tilbud og
anden virksomheds- eller produktinformation, hvis du har accepteret at modtage sddanne oplysninger fra
ABBYY ved at vaelge den tilsvarende valgmulighed under registreringen. Du kan bede ABBYY om at fjerne
din e-mail-adresse fra adresselisten pd ethvert tidspunkt.
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Oplysningerne i dette dokument kan uden videre aendres, og ABBYY har intet ansvar for dokumentets indhold.

Softwaren, der er beskrevet i dette dokument, leveres i henhold til en licensaftale. Softwaren m& kun bruges eller kopieres i ngje
overensstemmelse med aftalens betingelser. Ingen del af dette dokument m& gengives eller overfgres i nogen form, elektronisk m.m. til
noget andet formal uden en udtrykkelig skriftlig tilladelse fra ABBYY.

© 2013 ABBYY Production LLC. Alle rettigheder forbeholdes.
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